
Modelo de comunicación aceptando renuncia 

Ciudad y fecha.... 
Señor: 
................. 
Ciudad. 
Dando respuesta a su comunicación de fecha ..... nos permitimos manifestarle que la empresa acepta la renuncia por usted presentada de manera irrevocable al cargo de ..... que venía desempeñando desde ..... 
Esta aceptación se hace efectiva a partir del ..... . 

Agradecemos los servicios prestados a la Compañía, deseándole éxitos en sus futuras actividades. 
A partir del ..... puede pasar por nuestras oficinas a retirar la orden para practicar el examen médico de egreso y a reclamar sus correspondientes prestaciones. 

Sin otro particular, 

Cordialmente, 
......................... 
(Cargo)

